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GUIA DE TRABAJOS E INVESTIGACIONES PARA OPTAR A GRADOS ACADEMICOS Y
TITULOS PROFESIONALES

I. PRESENTACION

La Universidad Antonio Ruiz de Montoya ha disefiado la Guia de Trabajos e Investigaciones para
optar a Grados y Titulos, la que se encuentra como Anexo N.2 1 del Reglamento General de Grados
y Titulos de Pregrado y Posgrado. Esta Guia es un manual que describe la forma de presentacion de
los productos académicos (trabajos y/o investigaciones) elaborados para la obtencién de Grados
Académicos y Titulos Profesionales y, que posteriormente, se registraran en el Repositorio
Institucional de la Universidad.

. OBIETIVO

La Guia tiene como objetivo estandarizar la presentacion de los productos académicos (trabajos
y/o investigaciones) que seran registrados en el Repositorio Institucional. Asimismo, se espera
orientar de mejor manera al estudiante y al asesor en este proceso.

ll. ELABORACION
Los trabajos e investigaciones de la Universidad Antonio Ruiz de Montoya se desarrollardn de
acuerdo con los siguientes criterios:

II.1. ESTRUCTURA DE LA INVESTIGACION O TRABAJO: la elaboracién de los trabajos e
investigaciones debe alinearse a la estructura propuesta en el siguiente cuadro y las observaciones
que se indican alli.

1 Pagina en blanco - obligatorio
2 Caritula - obligatorio - D,e acuerdo con la caratula del grado o
titulo a obtener
Epigrafe - opcional
Dedicatoria - opcional - Maximo 100 palabras
Agradecimientos - opcional - mdximo 100 palabras
. . - Palabras del texto: 150-200 maximo
6 Resumen - obligatorio ‘o
- Palabras clave: 6 maximo
. . - Palabras del texto: 150-200 maximo
7  Abstract - obligatorio ‘.
- Keywords: 6 palabras maximo
Tabla de contenidos - obligatorio
indice de tablas - obligatorio segun el caso

10  indice de figuras - obligatorio segun el caso
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11 Cuerpo o desarrollo - obligatorio
12  Referencias Bibliograficas - obligatorio
13  Anexos - obligatorio segun el caso

111.2. ORGANIZACION DEL CONTENIDO: Los trabajos e investigaciones deberan contemplar maximo
de cinco (5) niveles de divisidon los cuales detallamos en el siguiente cuadro:

NIVEL DENOMINACION FORMATO

1 CAPITULO 1. MAYUSCULAS, NEGRITA, CENTRADO, INICIO: QUINTA LINEA
2 Subtitulo 1. 1. Maydusculas y minusculas, negrita, alineacion izquierda
3 Intertitulo 1. 1. 1. Mayusculas y minusculas, negrita, alineacidn izquierda
4 Vifieta a. Viiieta (Mayusculas y minusculas, negrita, alineacion izquierda)
5 Divisién de vifietas e Division de vifieta (Mayusculas y minusculas, negrita, sangria 1.5
cm)
Ejemplo

CAPITULO I: (NOMBRE DEL CAPITULO)
1.1 Segundo nivel (subtitulo)
1.1.1 Tercer nivel (intertitulo)
a. Vineta (cuarto nivel)

e Division de vifieta (quinto nivel)

11.3. FORMATO DE LA REDACCION: el formato para la redaccién de los trabajos e investigaciones
estd resumido en los siguientes cuadros.

SECCION FORMATO

= |nicio de parrafo = Sangria izquierda de 1.5 cm.
= Entre parrafo = Espacio simple
= Entre el segundo y tercer nivel = Se coloca doble espacio.
Parraf = Espaciado Superior: resumen,
arrato abstract,  capitulos, tabla de
contenidos, indice de figuras, indice = = Se deja 5 espacios antes del titulo
de tablas, referencias bibliograficas y
anexos
= Alineacion del texto = Justificado
= Fuente del texto: Times New Roman
= Texto en general o
. , = Tamafio de la fuente: 12
Tipografia

= Tamano de la fuente: 14

= Estilo para los titulos de los capitulos . -
= Alineacion: centrar
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Interlineado

Numeracion

= Numeracién de Capitulo

= Subtitulos

= Las notas a pie de pagina
= Citas largas: mas de 40 palabras o mas

de 3 lineas
= Superior
= Inferior
= |zquierdo
= Derecho
= texto en general
= tablas y figuras
= Citas textuales
= Nota a pie de pagina

= Ubicacién

= Tipo de numeracion

®= |nicio de numeracion

= Tablas y figuras

= Estilo de la fuente: negrita
= Efecto de la fuente: mayuscula
= Utilizacion de nimeros romanos

Ejemplo: CAPITULO II

= Tamanfo de la fuente: 12

= Alineacion: justificada

= Estilo de la fuente: negrita

= Efecto de la fuente:

minusculas

mayuscula y

= Tamafo de la fuente: 10

= Tamano de la fuente: 10

=25cm

=25cm

=35cm

=25cm

= 1,5 lineas

= Sencillo

= 1,5 lineas

= 1,5 lineas

= Margen inferior

= Lado derecho de la pagina

= NUmeros arabigos.

= La numeracion se tiene en cuenta desde
la caratula; sin embargo, se coloca
impresa a partir de la introduccion.

= Deben ser numeradas y seguir la
numeracion de las paginas

= La disposicion de la tabla o figura
(vertical u horizontal) no debe alterar la
posicidn del nimero de pagina.

lll.4. TABLAS Y FIGURAS: en el caso de las tablas o figuras que forman parte de los trabajos e
investigaciones, deberan seguir un formato especifico. A continuacidn,

requerimientos.

se detalla los

iTEMS FORMATO

= Notas de las tablas y figuras

= Contenido o cuerpo

= | etra tamafiio 8 puntos
= |nterlineado sencillo

= Fuente del texto: Times New Roman

= Tamaiio del texto: 10 puntos.

111.5. REFERENCIA BIBLIOGRAFICAS: la redaccién de las citas bibliograficas se debe tener en
cuenta las siguientes especificaciones.

iTEMS FORMATO

= Citado

= Seglin Norma APA, 6ta edicidn en castellano
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= Interlineado: sencillo
= Fuente = Sangria francesa (1 cm)
= Fuente: Times New Roman, 12 pt.

IV. ENTREGA DE LOS TRABAJOS E INVESTIGACIONES

Los estudiantes y egresados que optan por los grados y titulos de la Universidad Antonio Ruiz de
Montoya deben entregar sus trabajos e investigaciones para ser colocadas en el Repositorio
Institucional de la Universidad. Por lo cual, se le solicitard cumplir con ciertos requisitos para
considerarse valida la presentacion.

IV.1. PRESENTACION IMPRESA DEL TRABAJO O INVESTIGACION: para la impresién del trabajo o
investigacion se debera seguir las siguientes caracteristicas indicadas en siguiente cuadro.

= Tipo de papel = Hoja Bond

= Tamano del papel = A4

= Gramaje del papel = 80 gramos

= Cantidad de hojas * Un minimo de 60 sin considerar anexos ni bibliografia.

= Los ejemplares se presentaran impresos en calidad laser o similar.
= Laimpresion del texto sera por un solo lado del papel y letra color
= Disefio e impresion negro.
= Color de la cubierta de la tesis empastada debera ser azul para
pregrado y guinda en el caso de posgrado.

IV.2. PRESENTACION DIGITAL DEL TRABAJO O INVESTIGACION: la versién digital de los trabajos e
investigaciones deberd de seguir al igual que la version impresa los siguientes requisitos.

REQUERIMIENTOS CARACTERISTICAS

= Almacenamiento = CD

= Formatos = Word y PDF

= Logo oficial de la universidad
* Facultad
= Titulo del trabajo o investigacion
= Grado o Titulo por el que se opta
= Caratula * Nombre completo del autor
* Nombre completo del asesor
= Nombre completo del presidente jurado (si hubiera)
* Nombre completo del lector (si hubiera)
= Ao
= 1 archivo en formato Word

* Archivos = 1 archivo en formato PDF
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