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TRAMITE DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

I.REQUISITOS

El egresado para solicitar el tramite de grado académico de bachiller, segin su modalidad de obtencidn,
debera cumplir con los siguientes requisitos:

N

Aprobar el plan de estudios segln la carrera profesional cursada y tener la condicién de egresado

en el Portal del Estudiante.

Cumplir con los créditos extracurriculares exigidos por su plan de estudios.
No registrar deuda econdmica ni bibliotecaria con la UARM.

Acreditar el manejo de un idioma extranjero o lengua nativa.

Trabajo de investigacion (*)

De acuerdo con tu periodo de ingreso o egreso a la UARM se te exigird el cumplimiento de los requisitos
sefialados:

Bachiller por Curso
Cualguiera A partir del 2024 "Trabajo de (]
Investigacidn"
A partir del 2020 s
Cualguiera partrde Bachiller Automatico a O
al 2023
Bachiller por Trabajo
A partir del 2016 Hasta 2019 porirabal
de Investigacion
Bachiller Automatico O
A partir del 2014-2 al
Hasta 2019 ) )
2015-2 Bachiller por Trabajo
de Investigacion
(opcional)
Hasta 2015 Hasta2019 |Bachiller Automético O

Si quieres conocer tu modalidad de obtencidn de grado de bachiller ingresa tu DNI en el siguiente
enlace Egresados MODALIDAD.xIsx

(*) Este requisito sélo aplica a los egresados de los Programas de Titulacion y por Convenio TECSUP que
hayan ingresado a la UARM a partir del 2016 y con egreso hasta el afio 2019.
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IMPORTANTE

Toda actualizaciéon de los requisitos para la obtencién del grado académico de bachiller esta sujeto
a la normativa nacional que se apruebe.

De requerir la acreditacién del idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa, deberan
validar este requisito ante el Centro de Idiomas UARM antes de la presentacion de su tramite. Toda
consulta para la acreditacion del idioma puede consultarlo al correo centro.idiomas@uarm.pe

La Unidad de Grados y Titulos SAR verificard internamante el cumplimiento de dicho requisito con
el Centro de Idiomas UARM.
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CONDICION DE EGRESO Y HABILITACION PARA EL TRAMITE DE
GRADO DE BACHILLER

I. CONDICION DE EGRESO

Para los estudiantes que concluyan sus estudios de pregrado, el cambio de situacién académica a
“Egresado” se dara segun el siguiente cronograma:

2024-2 08 de enero de 2025
Cursos de verano 2025 12 de marzo de 2025

2025-1 23 de julio de 2025

2025-2 Enero de 2026

La condicidn de egresado podran visualizarlo a través del Portal del Estudiante.

[l UARM p Consulta
ey . w d
v Situacion actual del estudiante

Yo Matricula de cursos

A e

O Nombre & Carrera: & Ultimo afo
NOMBRES ¥ APELLIDOS CP.TURISMO SOSTENIBLE 2019- 2023

= Encuestas

3 Material de apoyo

Consultas

B misfinanzas .
» REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE CURSOS

g Parfil Estar al dia en sus pagos, no adeudar material bibliografico. Los casos excepcicnales (rein:orporuclones.|rus\udos‘ etc.) serdn resueltos porel

Programa Académico.
(¥ Ayuda animada

> situacién académica: e Matricula: Q Documentos pendientes: (]
EGRESADO - EGRESADO Usted no se encuentra matriculado Usted NO tiene Documentos Pendientes
por Entregar
NOMBRES Y APELLIDOS
Encuestas: (] Situacién financiera: o
CP. TURISMO SOSTENIBLE No hay encuesta docente Usted tiene su situacion Financiera al

Dia

Il. HABILITACION DEL TRAMITE DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

La habilitacién del tramite de bachiller para los egresados que cumplan los requisitos se dara segun el
siguiente cronograma:

2025-1 A partir de agosto de 2025

En el afio 2025, se ha implementado un nuevo Sistema de Grados y Titulos UARM para la gestion del
trdmite de grado académico de bachiller, esto con el objetivo de mejorar los procesos administrativos
para los egresados, permitiéndoles realizar el seguimiento de sus tramites en tiempo real.
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Una vez que la Unidad de Grados y Titulos SAR verifique el cumplimiento de los requisitos sefialados en
la pagina 1, estaras habilitado en el nuevo sistema para la presentacién de tus documentos para iniciar
el trdmite. Si estds habilitado, recibirds un mensaje con tus credenciales a tu correo institucional y

personal.

Con tu usuario y contrasefia podras ingresar al sistema y subir la documentacién correspondiente:

e

FELICIDADES, PUEDES
INICIAR TU TRAMITE

Hola,

Te informamos que estds habilitado para el tramite
de grado de Bachiller.

Para iniciar, ingresa al sistema de Grados y Titulos
UARM.

Usuario: xxxxxx

Contrasefia: XXXXXXXXX

‘ IR AL SISTEMA

Saludos,
Universidad Antonio Ruiz de Montoya

Contacto

Telf: (O1) 719-5890 @ @ UARM
P Universidad
o o @ @ V% Antonio Ruiz

de Montoya

UARM & All Rights Reserved

gﬁ Tramites

*

Tramites

Grado de Bachiller

Modalidad: CURSO "TRABAJO DE INVESTIGACION

Alumno: MIGUEL ANGEL FAUSTOR MULLER

Carrera: FILOSOFIA

Denominacicn del Titulo: Bachiller en Filosofia

Estado:
Ultima Actividad:

Paso Tramite Actual:

=)

IMPORTANTE

Si tienes dudas sobre los requisitos que tienes pendientes de cumplir para tu habilitacién al tramite de
bachiller, puedes escribir a gradosytitulos.sar@uarm.pe para la verificacion de tu caso.
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DOCUMENTACION A PRESENTAR

I. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION
e Solicitud
Dirigida al Decano de la Facultad y el modelo podra descargarlo del sistema.
Debe consignar la fecha en que presentard este documento.
El nombre del archivo PDF debe contener las siglas “SOL” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: SOL_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

e Pago por bachiller
Presentacion de la boleta electrénica UARM (opcional).
El nombre del archivo PDF debe contener las siglas “PAG” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: PAG_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

e Documento de identidad
Copia simple del DNI, pasaporte o carné de extranjeria vigente
De presentar un documento vencido debera actualizarlo).
El nombre del archivo PDF debe contener las siglas “DNI” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: DNI_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

e Foto
De frente y sin anteojos, a color, con fondo blanco y con indumentaria formal (terno para varones
y sastre para mujeres).
La fotografia digital deberda contar con las siguientes especificaciones:
o Tamafio pasaporte (4.5 cm x 3.5 cm)
o Extensidn: jpg
o Resolucién: 300 dpi
De preferencia de estudio fotografico, no foto de foto o escaneo porque se imprimira en el diploma
y la calidad debe ser 6ptima.
El nombre del archivo JPG debe contener las siglas “FOT” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: FOT_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

e Constancia de primera matricula
A presentar por los egresados que ingresaron en modalidad de traslado externo o que han
realizado convalidaciones externas.
Documento solicitado de la institucidn superior de origen, la cual debe especificar el dia, mes y afio
de la primera matricula.
El nombre del archivo debe contener las siglas “CPM” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: CPM_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

Nota: Si quieres confirmar que debes de presentar la constancia escribenos al correo
gradosytitulos.sar@uarm.pe
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Il. PRECISIONES IMPORTANTES

Los documentos que se emitan en el proceso figuraran tal y como figura en su DNI.

En caso hubiera o vaya a modificar o corregir sus nombres y/o apellidos registrados en su DNI

(agregar tildes o guiones), debe tener en cuenta lo siguiente:

v Debe tramitar su rectificacidon de datos del DNI ante RENIEC.

v" Una vez su DNI esté actualizado, debe iniciar el tramite de “Solicitud de Cambio de Datos” ante
la Secretaria General de la Universidad. Para mads informacién, comunicarse al correo
mesadepartes@uarm.pe

v’ Esta actualizacion debe realizarse antes de presentar su tramite de grado académico de bachiller.

Para los casos en que se les exigue la presentacion y aprobacion del Trabajo de Investigacion se les

solicitara los siguientes documentos:

v" Trabajo de Investigacién en formato Word y PDF (ver formato de presentacion en la pagina web).
El nombre del archivo debe contener las siglas “TIN” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: TIN_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

v Declaracion Jurada de Consentimiento Informado, de corresponder (ver modelo en la pagina
web).

El nombre del archivo PDF debe contener las siglas “DJCI” seguido de sus nombres y apellidos
completos. Ejemplo: DJCI_JUAN CARLOS PEREZ CASTRO

Nota: Los egresados deberdn coordinar con la Comisién de Grados y Titulos de su Facultad la
aprobacién de su Trabajo de Investigacidon antes de solicitar su trdmite de grado académico

bachiller.
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INFORMACION ADICIONAL

I. DEL HORARIO DE ATENCION
La Oficina de Servicios Académicos y Registros (SAR) brinda atencidn a través de las ventanillas de
atencién situadas en la Casa Francisco Javier para la entrega de diploma de grado o titulo en los
siguientes horarios:

Horario de verano: Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas.
Horario de semestre académico: Lunes a viernes: 07:00 a 21:00 y sdbado 07: 00 a 19:00 horas

Para una comunicacion directa con la Unidad de Grados y Titulos SAR puede contactarse a través de:
e Correo: gradosytitulos.sar@uarm.pe
e Teléfono: (01) 719 5990 anexo 280
e Celular: 943 051 502
e Horario:L-V: 09:00 — 13:00 hrs. y 14:00 — 18:00 hrs.

Il. DEL DERECHO DE PAGO

e El pago debe realizarlo a través del Carrito de Compras.

e Debera tener en consideracidn el tarifario publicado en la pagina web de la universidad Informacién
econdmica | UARM

e Consultas adicionales sobre pagos y cobros, realizarlas con la Oficina de Finanzas al correo
finanzas@uarm.pe o al 962835975 — 937128770.

I1l. DEL PROCESO DEL TRAMITE

1. Con el nuevo sistema ya no tendremos fechas de cierre para ingresar tu solicitud de tramite de
bachiller

2. La obtenciéon de tu grado académico de bachiller debe pasar por la aprobacion del Consejo de
Facultad y posteriormente el Consejo Universitario.

3. La revision y tramite se inicia con el ingreso de tu solicitud al Sistema de Grados y Titulos UARM.
De encontrar alguna observacion se le informara al egresado; caso contrario, podra verificar la
actualizacién de su avance en el sistema.

4. Lafecha que se consignara como fecha de conformidad de la solicitud serd aquella que el egresado
cumpla los requisitos y haya subido todos los documentos completos y sin observaciones al
sistema. De existir alguna observacion durante el proceso, la fecha sera la del dia de la subsanacion
de todas las observaciones.

5. La obtencién de tu grado académico de bachiller debe pasar por la aprobacién del Consejo de
Facultad y posteriormente el Consejo Universitario, en cuyas instancias si hay sesiones
programadas para el afio 2025 que sugerimos considerar.

6. El trdmite para la expedicidn y registro de diploma de Grado Académico de Bachiller tiene una
duracién aproximada de 04 meses, posteriores al ingreso de tu solicitud y la verificacién del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el Reglamento de Grados y Titulos.

7. Los solicitantes del Programa de Titulacidon o del Convenio de TECSUP que les corresponde la
modalidad de “Trabajo de Investigacién” puede tomar un tiempo adicional la emisidn y registro de
su diploma, debido a los filtros de fondo y forma por los que debe pasar el producto académico.

8. Laentrega del diploma se realiza cuando se encuentre inscrito en el Registro Nacional de Grados y
Titulos de SUNEDU.

9. La Unidad de Grados y Titulos SAR comunicara al egresado sobre el recojo de su diploma a través
del sistema y del correo registrado.
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IV. DE LA SOLICITUD DE DOCUMENTOS

A solicitud del egresado, y siempre que cumplan los requisitos, se pueden expedir los siguientes
documentos:

e Constancia de Egresado
Documento que acredita haber culminado la carrera y consigna la fecha (dd/mm/aa) de egreso.

e Constancia de diploma en tramite
Documento donde se acredita que su diploma se encuentra en tramite.
Para confirmar que esté apto para solicitarlo, puede escribir a gradosytitulos.sar@uarm.pe

e Copia de la Resolucion Rectoral que otorga el grado académico de bachiller
Se podra tramitar este documento, siempre y cuando a esa fecha ya se encuentre expedida. Toda
informacién sobre la expedicion de resoluciones se brinda a través del correo
mesadepartes@uarm.pe

Para realizar la solicitud de alguno de los documentos antes mencionados sugerimos la revisién de la
informacidn actualizada y publicada en la pagina web de la universidad Emisiéon de Documentos | UARM
y, de tener consultas adicionales sobre la emisién de documentos, puede escribir a
contacto.sar@uarm.pe

UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS SAR
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